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Миссия информационно – библиотечного центра МАОУ «Гимназия №1».  
Информационно-библиотечный центр гимназии предоставляет информацию, ресурсы и 

консультативную поддержку, способствуя социальной адаптации учащихся, создания условий 

самообразования и развитие информационной культуры личности всех участников 

образовательного процесса гимназии 

 

Цель и задачи информационно – библиотечного центра на 2023-2024 учебный год.  

Цель информационно-библиотечного центра.  

Осуществлять государственную политику в сфере образования через организацию 

комплексного  библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, 

обеспечивающих их свободный и бесплатный доступ к информации. Способствовать 

формированию мотивации пользователей к саморазвитию, самообразованию через 

предоставление необходимых информационных ресурсов. 

Задачи информационно-библиотечного центра: 

1. Сбор, накопление, обработка и систематизация информационных ресурсов в соответствии с 

образовательными программами и информационными запросами пользователей. 

2. Организация режима сохранности фонда информационных ресурсов, ведение необходимой 

документации по учету фонда и обслуживание пользователей в соответствии с Уставом МАОУ 

«Гимназия №1». 

3. Полное и оперативное и информационно-библиографическое обслуживание обучающихся, 

педагогов и сотрудников в соответствии с информационными потребностями пользователей. 

4. Совершенствование работы ИБЦ на основе внедрения современных технологий и 

компьютеризации информационных процессов, формирование комфортной информационной 

среды.  

5. Формирование библиотечно-информационной культуры, обучение пользователей современным 

методам поиска и отбора информации, привитие навыков пользования книгой. 

6. Осуществление взаимодействия с подразделениями Гимназии, общественными организациями, 

с централизованной библиотечной системой города Бугуруслана, краеведческим музеем, 

архивом и другими информационными организациями города с целью обмена информацией и 

накопления собственного банка информации для более полного удовлетворения 

информационных потребностей пользователей гимназии. 

Основные функции ИБЦ  МАОУ «Гимназия №1» 

1. Аккумулирующая - информационно-библиотечный центр формирует сбор, накапливает, 

систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.  

2. Сервисная - информационно-библиотечный центр предоставляет информацию об имеющихся 

библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-

информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации. 

 3. Методическая - информационно-библиотечный центр разрабатывает учебные и 

методические материалы по основам информационной культуры пользователей современными 

методами поиска и отбора информации.  

4. Учебная - информационно-библиотечный центр организует подготовку по основам 

информационной культуры для различных категорий пользователей.  

5. Воспитательная - информационно-библиотечный центр способствует воспитанию 

высоконравственного, творческого, компетентного гражданина России, принимающего судьбу 

Отечества как свое личное, осознающего ответственность за настоящее и будущее своей 

страны, укорененного в духовных и культурных традициях многонационального народа 

Российской Федерации. Основываясь на базовых для нашего общества ценностях: таких как 

семья, труд, отечество, природа, мир, знания, культура, здоровье, человек. 

6. Социальная - информационно-библиотечный центр содействует усвоению социально-

значимых знаний и способствует к развитию у пользователей мотивации к самообразованию и 

адаптации в современном информационном обществе.  

7. Просветительская - информационно-библиотечный центр приобщает обучающихся к 

социально-значимым сокровищам мировой и отечественной культуры.  



8.  Образовательная - информационно-библиотечный центр поддерживает и обеспечивает 

образовательные цели МАОУ «Гимназия №1».  

9. Информационная - информационно-библиотечный центр предоставляет возможность 

использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата носителя.  

10. Культурная - информационно-библиотечный центр организовывает мероприятия, 

воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному 

развитию обучающихся.  

11.  Координирующая - информационно-библиотечный центр согласовывает свою деятельность 

со всеми подразделениями ГУО и другими информационными городскими организациями: 

централизованной библиотечной системой, краеведческим музеем, архивом и другими 

организациями, для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и 

информации. 

 

Направления деятельности ИБЦ: 

1. Работа с библиотечным фондом и его сохранностью. 

2.Справочно-библиографическая и информационная работа. Работа по пропаганде 

библиотечно-библиографических знаний. 

3. Библиографические обзоры. 

4. Книжные выставки. 

5. Библиотечные уроки. 

6. Работа с читателями разных возрастных категорий. 

7. Организация массовых мероприятий. 

8. Повышение квалификации сотрудников ИБЦ. 

9. Работа с документацией. 

10. Работа сайтом. 

11. Прочие работы. 

 

1. Работа с библиотечным фондом и его сохранностью 

№ 

п/п 

Наименование мероприятий Сроки 

проведения 

Ответственный Форма 

подведения 

итогов 

1 Диагностика обеспеченности 

обучающихся  гимназии 

учебниками на 2023-2024 

учебный год 

Сентябрь Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

Справка 

2 Формирование заказа 

периодических изданий на 

2023-2024  учебный год 

Сентябрь Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

Заявка 

3 Составление отчетных 

документов по 

обеспеченности обучающихся 

учебниками и другой 

литературой 

Сентябрь- 

май 

Заведующий ИБЦ Отчеты 

4 Составление 

библиографической модели 

комплектования фонда 

учебной литературы в ИАС 

«АВЕРС: Библиотека»   

в течение года  

 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

5 Приёмка и обработка  

поступивших учебников: 

оформление накладных, 

запись в книгу «Регистрация  

По мере 

поступления 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 



учебников», штемпелевание. 

6 Приём и выдача учебников Июнь, август Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

Ведомости 

7 

 

Формирование, развитие и 

пополнение медиатеки, 

создание каталога и 

информирование участников 

образовательного процесса о 

новых поступлениях. 

Корректировка каталогов с 

учетом новых поступлений 

В течение 

года 

 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

8 Расстановка поступившей 

литературы в фонде 

По мере 

поступления 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

9 Контроль  за правильностью 

расстановки книг в фонде 

Раз в неделю Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

10 Редактирование каталогов В течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

11 Создание книжных 

разделителей по фонду  

Сентябрь-

декабрь 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

12 Оформление ярлыков ББК по 

фонду 

В течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

13 Расстановка принятой от 

читателей литературы по ББК 

и авторским знакам (после 

обработки кварцевателем)  

В течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

14 Отбор документов для 

изъятия из фонда (по 

ветхости, устареванию и т.п.) 

Октябрь, 

апрель 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

Акты на 

списание 

15 Передвижка библиотечного 

фонда 

По мере 

поступления 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

16 Санитарная обработка и 

кварцевание фонда 

(Санитарный час) 

Четверг Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

17 Контроль за своевременным 

возвратом в библиотеку 

выданных изданий (работа с 

должниками) 

Один раз в 

месяц 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

18 Реставрация фонда, ремонт 

книг 

В течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

19 Обновление УМК по 

предметам в соответствии с 

новым ФГОС 

Март  Педагог-

библиотекарь 

Список 

учебников 

20 Проведение работы по 

сохранности учебного фонда 

(рейды по классам с 

В течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь, 

Справка 



проверкой учебников, акции-

декламации «Береги 

учебник») согласно графику 

проведения рейдов по 

проверке сохранности 

учебников 

актив 

библиотеки, 

классные 

руководители 

 

Справочно-библиографическая и информационная работа. Работа по пропаганде 

библиотечно-библиографических знаний 

№ 

пп 

Наименование Сроки 

проведения 

Ответственный Примечание 

1 Ведение справочно-

библиографического аппарата (СБА) с 

учетом возрастных особенностей 

пользователей (каталоги, электронные 

каталоги, картотеки, рекомендательные 

списки, выделение справочно-

информационных изданий) 

в течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

2 Сопровождение учебно-

воспитательного процесса 

информационным обслуживанием 

обучающихся: 

 - на абонементе; 

 - в читальном зале; 

 - по предварительному заказу через 

МБА и информационные организации 

города Бугуруслана;  

- подбор литературы для написания 

рефератов, докладов и т.д.;  

- помощь в подготовке в общих  и 

классных мероприятий;  

- проведение индивидуальных и 

групповых библиотечных занятий 

в течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

3 Ознакомление пользователей с 

минимумом библиотечно-

библиографических знаний: знакомство 

с правилами пользования ИБЦ, 

знакомство с расстановкой фонда, 

приемы работы с СБА, ознакомление со 

структурой и оформлением книги, 

овладение навыками работы со 

справочными изданиями и т.д. 

в течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

4 Пропаганда библиотечно-

библиографических знаний 

в течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

5 Сопровождение учебно-

воспитательного процесса 

информационным обеспечением 

педагогических работников:  

- совместная работа по составлению 

заказа на учебно-методические 

документы;  

- обзоры новых поступлений;  

в течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 



- подбор документов в помощь 

проведению предметных недель и 

других общих и классных мероприятий; 

 - оформление в кабинетах книжных 

выставок на изучаемую тему по какому-

либо предмету;  

- помощь в подборе документов для 

подготовки педсоветов, заседаний МО  

и т.д. 

6 Организация выставок «Внимание: 

новинки» 

в течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

7 Составление рекомендательных списков 

литературы 

в течение 

года 

Заведующий 

ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

8 Обеспечение педагогов справочной 

литературой, демонстрационными 

материалами КИМ по предметам 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 
 

9 Обеспеченность учащихся 9,11классов 

справочной литературой, 

демонстрационными материалами  

КИМ по предметам, тестовыми 

материалами 

в течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

 

10 Организация встреч с интересными 

людьми 

В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 
 

 

План проведения обзоров 

№ 

п\п 

Наименование Класс Формы работы Планируем

ое 

количество 

участников 

Дата 

проведения 

Ответст

венный 

1 В рамках проекта 

«Время читать»: 

«Художник и 

мыслитель» 

4 Обзор произведений 

Л.Толстого 

(К 195 лет со дня 

рождения Льва 

Николаевича Толстого 

(1828-1910), русского 

писателя) 

30 8.09.2023 Педагог

-

библиот

екарь 

2 В рамках проекта 

«Время читать»: 

«Под парусом 

мечты» 

6 Обзор произведений 

В.Крапивина 

(85 лет со дня 

рождения Владислава 

Петровича Крапивина 

(1938-2020), русского 

писателя) 

30 14.10.2023 Заведую

щий 

ИБЦ 

3 В рамках проекта 

«Время читать»: 

«Необычный 

талант Сельмы 

Лагерлёф» 

9 Обзор произведений 

Сельмы Лагерлёф 

(165 лет со дня 

рождения шведской 

писательницы, лауреата 

Нобелевской премии по 

литературе 1909 года, 

Сельмы Лагерлёф (1858 

30 17.11.2023 Педагог

-

библиот

екарь 



– 1940) ) 

4 В рамках проекта 

«Время читать»: 

«Цветные 

огоньки» 

2 Обзор произведений 

Я.Акима 

(100 лет со дня 

рождения Якова 

Лазаревича Акима 

(1923), детского 

писателя и поэта) 

30 15.12.2023 Педагог

-

библиот

екарь 

5 В рамках проекта 

«Время читать»: 

«Путь к сердцу 

детей» 

6 Обзор  книг А.Гайдара 

(120 лет со дня 

рождения   Аркадия 

Петровича Гайдара 

(Голикова) (1904-1941) 

писателя) 

30 19.01.2024 Заведую

щий 

ИБЦ 

6 В рамках проекта 

«Время читать»: 

«Ребятам о 

зверятах» 

3 Обзор книг В.Бианки 

(130 лет со дня 

рождения   Виталия 

Валентиновича Бианки 

(1894-1959), писателя) 

30 09.02.2024 Заведую

щий 

ИБЦ 

7 В рамках проекта 

«Время читать»: 

«Он баснями себя 

прославил» 

4 Обзор книг И.Крылова 

(255 лет со дня 

рождения   баснописца 

Ивана Андреевича 

Крылова (1769 – 1844) 

30 13.02.2024 Педагог

-

библиот

екарь 

8 В рамках проекта 

«Время читать»: 

«Певец 

чрезвычайного 

века» 

9 Обзор книг Бориса 

Васильева 

(100 лет со дня 

рождения   Бориса 

Львовича Васильева 

(1924-2013), писателя) 

30 8.05.2024 Педагог

-

библиот

екарь 

9 «В сердцах и 

книгах память о 

войне!» 

8 Обзор книг о Великой 

Отечественной войне 

30 09.05.2024 Педагог

-

библиот

екарь 

 

План – график проведения книжных выставок 

№ 

п\п 

Наименование выставки Дата Ответственный 

1 «С днём знаний!» 29.08.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

2 «Знакомьтесь, новые учебники!» 29.08.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

3 «Терроризм- угроза человечеству!» 01.09.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

4 В рамках проекта «Время читать»:  

«Я буду видеть сердцем» к 100-летию 

со дня рождения Эдуарда Аркадьевича 

Асадова (1923-2004), советского поэта 

07.09.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

5 В рамках проекта «Время читать»: 

«Поэзия души великого Расула» -к к 

100-летию со дня рождения Расула 

Гамзатовича Гамзатова (1923-2003), 

советского поэта 

08.09.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 



6 «День памяти жертв фашизма» 08.09.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

7 В рамках проекта «Время читать»:  

«Лев Толстой – человек, мыслитель, 

писатель» (К 195-летию со дня 

рождения Льва Николаевича Толстого 

(1828-1910), русского писателя) 

08.09.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

8 «Классик барокко» - к  450 лет со дня 

рождения Микеланджело Караваджо 

(1573-1610), итальянского художника 

28.09.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

9 «Труд и талант учителя!» 04.10.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

10 В рамках проекта «Время читать»: 

«Мир книг Владислава Крапивина» (К 

85-летию со дня рождения Владислава 

Петровича Крапивина (1938-2020), 

русского писателя) 

12.10.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

11 «Международный день школьных 

библиотек» 

25.10.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

12 «С днем рождения, любимая 

гимназия!» 

27.10.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

13 «О войне расскажут ордена»»(К 80-

летию со  дня утверждения военного 

ордена «Победа» и ордена Славы трех 

степеней) 

08.11.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

14 В рамках проекта «Время читать»: 

«Мама - слово дорогое» 

24.11.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

15 «Овеянный славою Российский наш 

герб" ( К 30-летию со дня утверждения 

Государственного Герба РФ (1993) 

29.11.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

16 В рамках проекта «Время читать»: 

«День воинской славы России. День 

неизвестного солдата. День начала 

контрнаступления советских войск 

против немецко-фашистских войск под 

Москвой» 

(Книги на военную тематику) 

01.12.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

17 «День конституции» - к 30-летию со дня 

принятия Конституции РФ  

(Проект принят народом России 12 

декабря 1993 г. Вступила в силу со дня 

опубликования 25 декабря 1993 г.) 

08.12.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

18 «Мои права» 14.12.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

19 В рамках проекта «Время читать»:  

«Я родился на зеленой улице» - к 100 

летию со дня рождения Якова 

Лазаревича Акима (1923), детского 

писателя и поэта 

15.12.2023  

19 «Новый Год похож на сказку» 25.12.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

20 В рамках проекта «Время читать»: 

«Судьба, отлитая в стихе» (К дню 

25.01.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 



рождения В.С.Высоцкого) 

21 Дни воинской славы России. «День 

полного освобождения советскими 

войсками города Ленинграда от 

блокады его немецко-фашистскими 

войсками 

25.01.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

22 «Маленькие герои большой войны» (К 

Дню памяти юного героя-антифашиста) 

08.02.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

23 В рамках проекта «Время читать»: 

“Знаток природы – Бианки”- 130 лет со 

дня рождения  Виталия Валентиновича 

Бианки (1894-1959), писателя 

10.02.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

24 В рамках проекта «Время читать»: 

«Мудрый баснописец» (255 лет со дня 

рождения   баснописца Ивана 

Андреевича Крылова (1769 – 1844) 

13.02.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

25 «Время выбрало нас» (К Дню памяти о 

россиянах, исполнявших служебный 

долг за пределами Отечества) 

15.02.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

26 «Верность долгу» (К дню защитника 

Отечества) 

23.02.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

27 «Звёздный сын Земли» - 90 лет со дня 

рождения   Юрия Алексеевича 

Гагарина (1934-1968), Первого 

космонавта 

09.03.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

28 В рамках проекта «Время читать»: 

«Здравствуй, книжкина неделя!» (К  

неделе детской и юношеской книге) 

22.03-29.03.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

29 «Фантаст, предвосхитивший будущее» 

- 140 лет со дня рождения   Александра 

Романовича Беляева (1884-1942), 

писателя-фантаста 

16.03.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

30 «Живи и помни» (К международному 

дню освобождения узников 

фашистских концлагерей) 

11.04.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

31 «К тайнам вселенной» (К дню 

космонавтики) 

08.04.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

32 «Дороги, которые мы выбираем» 

(О профессиях) 

22.04.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

33 В рамках проекта «Время читать»: 

«Трагик на все времена» 460 лет со дня 

рождения   Уильяма Шекспира (1564-

1616), английского драматурга, поэта 

12.04.2023 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

34 В рамках проекта «Время читать»: « 79- 

годовщина Победы!» 

03.05.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

35 В рамках проекта «Время читать»: 

«Поэты не рождаются случайно» - 100 

лет со дня рождения   Юлии 

Владимировны Друниной (1924-1991), 

поэтессы 

12.05.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

36 «Тебе выпускник» 17.05.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

37 «Мир профессий» 19.05.2024 Заведующий ИБЦ, 



педагог-библиотекарь 

38 «Лето с книгой» 30.05.2024 Заведующий ИБЦ, 

педагог-библиотекарь 

 

План-график проведения библиотечных уроков 

№ 

п\п 

Наименование Класс Формы 

работы 

Дата 

проведения 

Ответственный 

1 Экскурсия-знакомство с 

ИБЦ «Читайте, свой 

мир открывайте!» 

5 Экскурсия-

знакомство 

01.09.2023 Педагог-

библиотекарь 

2 Основные правила 

пользования 

библиотекой 

1 Библиотечный  

урок 

26.09.2023 Педагог-

библиотекарь 

3 Структура книги. 2 Библиотечный  

урок 

12.10.2023 Педагог-

библиотекарь 

4 Твои первые 

энциклопедии, словари, 

справочники. 

3 Библиотечный  

урок 

24.10.2023 Педагог-

библиотекарь 

5 История возникновения 

библиотек 

4 Библиотечный  

урок 

10.11.2023 Педагог-

библиотекарь 

6 Построение книги 5 Библиотечный  

урок 
23.11.2023 Педагог-

библиотекарь 

7 Для чего нужны книги? 6 Библиотечный  

урок 
11.12.2023 Педагог-

библиотекарь 

8 «Нужно знать - где, что 

искать» 

7 Библиотечный  

урок 
19.12.2023 Педагог-

библиотекарь 

9 Справочно-

библиографический 

аппарат библиотеки 

8 Библиотечный  

урок 
24.01.2024 Педагог-

библиотекарь 

10 Словарь-инструмент 

познания мира 

9 Библиотечный  

урок 

27.01.2024 Педагог-

библиотекарь 

11 Книги на все времена 10 Библиотечный  

урок 

13.02.2024 Педагог-

библиотекарь 

12 В мире книги через 

компьютер 

11 Библиотечный  

урок 

20.02.2024 Педагог-

библиотекарь 

 

Работа с читателями разных возрастных категорий 

 

№ п/п  Содержание работ  Сроки  

выполнения  

Ответственные  

Работа с педколлективом 

 

1 Информирование учителей о новой 

учебной литературе 

В течение года Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

2 

 

Консультационно-информационная 

работа с педагогами 

В течение года Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

3 Поиск литературы по заданной 

тематике 

По мере 

необходимости 

Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

4 Выступления на педагогических 

советах 

По плану школы Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 



5 Выступления на методических 

объединениях учителей 

По плану школы Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

Работа с родителями 

1 Методическая помощь по 

проведению родительских собраний 

По плану школы Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

2 Информация для онлайн- 

родительских собраний: 

-«Обеспеченность учебниками в 

новом 2023-2024 учебном году»; 

-«Как правильно выбрать книгу?»; 

-«Как воспитать у ребёнка 

потребность к чтению?»; 

-«Новинки учебной и 

художественной литературы» 

В течение года Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

 

Работа с читателями 

1 Обслуживание читателей на 

абонементе. 

Постоянно Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

2 Обслуживание читателей в 

читальном зале 

Постоянно Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

3 Беседы со школьниками о 

прочитанном 

Постоянно Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

4 Рекомендательные беседы при 

выдаче книг 

Постоянно Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

5 Просмотр читательских формуляров  

с целью выявления задолжников 

1 раз в семестр Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

6 Проведение бесед с вновь 

записавшимися читателями о 

культуре чтения книг, разъяснение 

ответственности за причинённый 

ущерб книги или учебнику. 

Постоянно Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

7 Привлечение читателей к участию в 

конкурсах « Живая классика», 

«Рукописная книга» 

В течение года Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 

8 Участие в акциях: 

 -Межрегиональная культурно-

просветительская акция 

 

15-19 сентября 

22 октября 

Заведующий ИБЦ, педагог-

библиотекарь 



«Аксаковские дни в Оренбуржье»; 

- День белых журавлей – день 

поэзии и светлой памяти погибших; 

 

 

 

Организация библиотечно-массовой работы 

План массовых мероприятий 

№ 

п\п 

Наименование Класс Формы работы Дата проведения 

1. «День памяти жертв фашизма» 7 Исторический час 08.09.2023 

2. ««Быть грамотным - это 

важно!»!» -к Международному 

дню грамотности 

8 Литературная 

викторина 

08.09.2023 

3. В рамках проекта «Время 

читать»   

«Путешествие в читай город»  

5 Экскурсия - 

знакомство 

до 15.09.2023 

4. В рамках проекта: «Время 

читать»:  

«Дружба с книгой»  

6 Беседа-практикум 22.09.2023 

5.  Час краеведения:  

«Поэзия родного края» 

9 Поэтическая 

программа 

28.09.2023 

6. В рамках проекта «Время 

читать»: 

 «Аксаковские чтения»  

7-11 Аксаковские чтения 01.10.2023-

15.10.2023 

7. В рамках проекта «Время 

читать»: кукольный спектакль 

«Аленький цветочек» 

5 Кукольный 

спектакль 

05.10.2023 

8. В рамках проекта «Время 

читать»: 

«Конёк-горбунок поможет в 

беде» (190 лет со времени 

выхода сказки Петра Павловича 

Ершова «Конёк-Горбунок» 

(1834) 

 

4 Бинефис книги 20.10.2023 

9. «Международный день 

школьных библиотек» 

5-6 Видео-дайджест 24.10.2023 

10. «О днях воинской славы»                                

(К 81-летию со дня начала 

контрнаступления советских 

войск против немецко-

фашистских захватчиков в 

битве под Москвой 1941 года) 

11 Информ-дайджест 08.12.2023 

11. «Мои права» 6 Викторина 12.12.2023 

12. «Новогодний серпантин» 1-4 Игровая мозаика 23.12.2023 

13. В рамках проекта: «Время 

читать»:  

9 Литературный час 10.01.2024 

14. В рамках проекта: «Время 

читать»: «Я, конечно, 

вернусь…» к дню рождения 

В.С.Высоцкогого 

9-11 Презентация 25.01.2024 

15. В рамках проекта: «Время 5-6 Литературная 27.01.2024 



читать»: «Блокада глазами 

детей» 

беседа 

 

16. «В мире детских журналов» 1-3 Литературный 

обзор 

08.02.2024 

17. «День молодого избирателя»  

(К Дню молодого избирателя) 

11 Деловая игра с 

элементами беседы 

12.02.2024 

18. В рамках проекта: «Время 

читать»:  

«По страницам басен 

И.Крылова» (255 лет со дня 

рождения   баснописца Ивана 

Андреевича Крылова (1769 – 

1844)) 

1-2 Громкие чтения 13.02.2024 

19. «Вызываю  огонь на себя» ( А. 

А. Прохоренко посвящается) 

7-9 Урок мужества 20.02.2024 

20. В рамках проекта «Время 

читать»:  

«Мир, где живет поэзия» 

(К Дню Поэзии) 

8 Вечер поэтического 

настроения 

21.03.2024 

22. В рамках Недели детской 

книги: «Книжкины именины» 

1-4 Литературный 

калейдоскоп 

27.03.2024 

23. В рамках Недели детской 

книги: «Душа нашего века»  -
460 лет со дня рождения   

Уильяма Шекспира (1564-

1616), английского драматурга, 

поэта 

11 Литературная 

гостиная 

28.03.2024 

24. «Нам нужен мир» 1-4 Онлайн - беседа 23.03.2024 

25. «Мир, в котором мы живем» 6-7 Онлайн - урок 25.03.2024 

26. «Яркое царство пернатых» к 

Международному дню птиц 

5 Интерактивная 

викторина 

24.03.2024 

27. «Стиль жизни – здоровье!» 

(Всемирный день здоровья) 

8 Урок здоровья 07.04.2024 

28. В рамках проекта «Время 

читать»: «Час мужества пробил 

на наших часах, и мужество нас 

не покинет.  

(К 100-летию со дня рождения 

Ю. Друниной) 

11 Поэтический час 04.05.2024 

29. В рамках проекта «Время 

читать»: «Я дворянин с 

Арбатского двора» (К 100-

летию со дня рождения 

Б.Окуджавы) 

10 Поэтический беседа 05.05.2024 

30. В рамках проекта «Время 

читать»: «Фронтовыми 

дорогами» 

8 Поэтическая 

программа 

08.05.2024 

31. В рамках проекта «Время 

читать» «Угадай, что за 

сказка?» (К Дню славянской 

письменности) 

1-4 Дидактическая игра  19.05.2024 

32. В рамках проекта «Время 

читать» «День славянской 

9-11 Познавательная 

программа 

22.05.2024 



письменности и культуры» (К 

Дню славянской письменности) 

33. «Как вечно Пушкинское слово» 8-9 Литературно-

музыкальная 

композиция 

22.05.2024 

34. «Что за прелесть эти сказки!» 1-4 Литературная 

викторина 

23.05.2024 

 

Повышение квалификации 

№ 

п\п 

Наименование курсов/ вебинаров Содержание Сроки 

1 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

3 

 

 

 

 

 

 

 

Курсы, вебинары. 

 

 

 

 

 

Изучение необходимой литературы,  

периодической печати. 

 

 

Работа в рамках методического 

объединения городских школьных 

библиотекарей. 

 

 

Современные 

подходы к 

управлению 

деятельности 

библиотек 

 

По мере поступления 

информации 

 

 

 

Постоянно 

 

 

В течение учебного 

года (по плану) 

 

Работа с документацией 

№п\п Наименование Сроки 

1 Составление и  утверждение плана работы ИБЦ  на 

новый учебный год. 

Сентябрь 

 

2 Формирование  заказа на учебники и учебные пособия с 

учетом замечаний курирующих завучей и методических 

объединений. 

Сентябрь 

3 Обновление  паспорта ИБЦ Сентябрь 

4 Составление графика работы ИБЦ Сентябрь 

5 Составление плана мероприятий, способствующих 

росту числа читателей на 2023-2024 учебный год 

Сентябрь 

6 Составление плана работы по сохранности учебной 

литературы на 2023-2024 учебный год 

Сентябрь 

7 Оформление календаря знаменательных дат на 2023-

2024 учебный год 

Сентябрь 

8 Оформление календаря образовательных событий, 

приуроченных к государственным и национальным 

праздникам Российской Федерации, памятным датам и 

событиям российской истории и культуры на 2023-2024 

учебный год» 

Сентябрь 

9 Составление плана мероприятий  по формированию 

читательской активности и читательской 

компетентности обучающихся МАОУ «Гимназия №1» 

Сентябрь 



на 2023-2024 учебный год 

10 Составление актива ИБЦ на 2023-2024 учебный год Сентябрь 

11 Обновление нормативных документов («Правила 

пользования ИБЦ МАОУ «Гимназия №1», «Положение 

о библиотеке МАОУ «Гимназия №1» 

Сентябрь 

12 Ведение журнала выдачи формуляров на новый 

учебный год 

Сентябрь 

13 Оформление плана работы ИБЦ  на месяц Ежемесячно 

14 Оформление плана работы ИБЦ на неделю Еженедельно 

15 Ведение   папки: «Накладные, акты, счета» По мере поступления 

учебной литературы 

16 Ведение тетради книг принятых взамен утерянных По мере необходимости 

17 Ведение тетради движения фонда По мере необходимости 

18 Составление анализа работы ИБЦ за полугодие, 

учебный год. 

Декабрь 

Май 

 

Работа с сайтом 

№ 

п\п 

Наименование Сроки 

1 Информация об обеспеченности учебниками на 2023-

2024 учебный год. 

 

Сентябрь 

2 План работы ИБЦ на учебный год Сентябрь 

3 Перечень учебников, используемых в учебном 

процессе 

Сентябрь 

4 Онлайн  гимназические  мероприятия ЦБС В течение года 

5 Онлайн  ресурсы городских организаций: 

централизованной библиотечной системы, 

краеведческого музея, архива и других организаций 

В течение года 

Прочие работы (вывоз макулатуры) 

№ 

п/п  

Содержание работ   Сроки  

выполнения  

1 Статистический учет  В течение года 

 

2 
Вывоз макулатуры (списанные учебники)  

 По мере 

необходимости  

3 Составление отчётов по состоянию фонда  В течение года 

4 Составление свода заказов учебной литературы  В течение года 

5 Составление справок по итогам работы ИБЦ  В течение года 

6 Участие в учебной классно-урочной  деятельности 

(уроки, контрольные работы, тестирование,  

экзамены экскурсии и др.)  

 

В течение года 
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